TERMO DE REFERENCIA

A presente Termo de Referéncia, visa estabelecer diretrizes para a Prestagdo de
Servigos Técnicos de Consultoria e Assessoria Administrativa para o Municipio de

Bom Principio/RS.

DO OBJETO:

Consultoria e Assessoria Administrativa para o Municipio de Bom Principio,junto
as diversas Secretarias e Unidades Administrativas do Executivo Municipal, assim
dispostas:

a) Convénios federais, estaduais e municipais;

b) Emendas impositivas municipais;

c¢) Parcerias com entidades pela Lei 13.019/2014, incluindo elaboracdo de Plano
Planos de Trabalho(ldentificagdo do Objeto, Justificativa da Proposicéo,
Descrigdo das metas a serem atingidas e das atividades ou projetos a serem
executados, forma de execugdo das atividades ou dos projetos e de
cumprimento das metas a eles atrelados, definicdo dos pardmetros a serem
utilizados para afericdo do cumprimento d_asf metas, previsdo de receitas e
despesas a serem realizadas na excecugdo das atividades ou projetos
abrangidos pela parceria, cronograma de desembolso, concedente e
convenente (contrapartida), formalizando todo acompanhamento necessario,
de acordo com as determinagdes normativas e legais de cada Instituicgo;

d) Assessoramento ao gestor das Parcerias e as comissdes de Monitoramento e
Avaliagdo e Comisséo de Selecdo de Projetos, em relagdo as parcerias da
Lei 13.019/2014;

e) Assessoramento a implantacdo e criagdo de Programas e projetos
estrategicos e prioritarios da Administragdo Municipal;

f) Consultoria e Assessoria Técnica para implantagdo e acompanhamento do
Sistema Municipal de Cultura;

g) Andlise, elaboragdo e aplicagdo de estratégias para implantacdo e
monitoramento do Plano de Cultura do Municipio;

h) Assessoramento aos eventos oficiais do Municipio;

i) Consultoria para projetos culturais nas Leis de Incentivo a Cultura, o qual

contemplara as etapas de pré-producdo, execugdo, poOs-producdo e

A
%

/

prestacao de contas.




DA JUSTIFICATIVA:

O municipio é composto de reduzido nimero de servidores e sem a qualificagdo
necessaria para o enfrentamento e o devido assessoramento com conhecimentos
técnicos para a elaboragéo, acompanhamento e assessoramento as acles , projetos
€ programas de interesse e competéncia do Municipio, com énfase na area de
Cultura.

Os servicos a serem contratados se destinaro a dar o devido dar suporte
operacional aos diversos setores da administragdo municipal, no que se refere a
Gestdo de parcerias com entidades e convénios do Governo Federal, Estadual e
Municipal, disponibilizando nédo s6 a operacionalizagdo como também a informacéio
dos sistemas e congéneres.

Os servigos deverdo ser prestados por profissionais com experiéncia na area, com
0 intuito de contribuir e melhor informar toda a equipe administrativa municipal.
Formalizar diversas acdes que possam facilitar todo o processo burocratico e trazer

beneficios no resultado final dos processos em tramite.

DOS OBJETIVOS: o

A contratagdo da assessoria técnica, objeto deste Termo de Referéncia visa
atender ao contido na Legislagdo Federal, Estadual e Municipal na execugdo de
programas e projetos que envolvam a transferéncia de recursos financeiros do
Orgamento Geral da Unido Federal, Estado do RS e do Municipio de Bom
Principio. através da formalizagdo de convénios, termos de compromissos, termos
de ajuste, termos de adesdo, instrumentos similares e programas de agdo
continuada, bem como, quando na elaboracdo e encaminhamento da prestacdo de
contas dos recursos que forem repassados por quaisquer dos instrumentos acima
mencionados para o Municipio.

Capacitar o municipio junto a Coordenagéo de Atividades Culturais, para a obtecio
de Projetos culturais nas Leis de Incentivo & Cultura, tanto na captacdo via Sistema
de apropriagdo de ICMS, quanto via Fundo de Apoio a Cuitura, promovendo e
monitoramento a politica cultural, fomentando a preservacio e conservacgdo da

meméria do patriménio histérico e cultural de Bom Principio.
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DA EXECUGAO DOS SERVIGOS/CARGA HORARIA:

A confratada devera prestar servicos objeto deste Termo de Referéncia nas
seguintes condigoes:

a) Atendimento presencial, de no minimo 16 (dezesseis) horas semanais na
sede da Prefeitura Municipal, mediante a disponibilizacdo de um profissional
de 22 a 52 feira, em um turno de quatro horas;

b) Atendimento virtual, além do atendimento presencial devera a empresa ficar
a disposicdo do Municipio, mediante um profissional qualificado durante o
periodo integral em todos os dias uteis da semana, no periodo das 8h as
18h;

OBS: O atendimento remoto devera ser prestado tanto na sede da empresa, quanto
por meios de reunides virtuais, atendimentos telefénicos, e-mail e mensagens via
whatsapp nos horarios acima definidos.

A contratada devera enviar relatério mediante nota fiscal para conferéncia do
contrato. Fornecer cépia na forma digitalizada de todos os projetos elaborados além
de respostas e consultas por meio eletrdnico e outras formas de tecnologias além da
elaboragdo de documentos relacionados aos convénios.

DA QUALIFICAGAO TECNICA OPERACIONAL E PROFISSIONAL.:

Da qualificacio técnica operacional:

A contratada e devera apresentar comprovagao de desempenho de atividade de
complexidade similar, através de Atestados ou Certidoes, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privada, que comprovem ter a licitante executado a
qualquer tempo, ou estar prestando servigco compativel com o objeto da licitacéo,
comprovando a boa qualidade do servigo prestado. Os atestados devem conter o
nome do orgdo contratante, CNPJ, endereco, telefone, nome e cargo do
responsavel pela expedicao.

OBS: A comprovacdo de prestacdo compativel deverad ser efetuada mediante
apresentacdo de atestado de capacidade técnica que assegure a prestacdo de
servicos em assessoria produgdo culfural em projetos com prestacdo de contas

homologadas.

Da qualificacdo técnica profissional:

Possuir no seu quadro permanente, profissional habilitado com experiéncia

comprovada na prestagdo de servicos similares ao presente Termo de Referéncia .

s

Vs



A comprovagdo de experiéncia devera ser no minimo de assessoramento em

parcerias e ou convénios e de Produg&o Cultural.

Bom Principio, 31 de margo de 2022.
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Secre’fério de Administragao e Finangas



